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Bedienungsanleitung
zu

Info-Modul
Klassenzuordnung-Modul

Diese Bedienungsanleitung finden Sie im Netz:
https://www.schulantrag.de/hp/files/Schulantrag.de-Bedienungsanleitung-Klassenzuordnung.pdf

https://www.schulantrag.de/hp/files/Schulantrag.de-Bedienungsanleitung-Klassenzuordnung.pdf
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Kurzbeschreibung
Alle Tätigkeiten finden immer über eine HTTPS verschlüsselte Verbindung statt (die Daten zwischen
Ihrem Computer und dem Portal SchulantragOnline sind immer abhörsicher verschlüsselt).
Die hier dargestellten Schülerdaten wurden aus datenschutzrechtlichen Gründen abgeändert und
spiegeln nicht Ihre Schülerdaten dar.

Modul-Info / Modul-Klassenzuordnung

Ob Ihre Schule das „Modul-Info“ oder „Modul-Klassenzuordnung“ und Sie die
Berechtigung für das jeweilige Modul besitzen, sehen Sie oben in der Menüleiste oder
auf der Übersichtsseite vom Modul, in Ihrem Browser. Zur Übersichtsseite gelangen Sie
mit einem Klick auf den Modulnamen in der oberen Menüleiste.

In der folgenden Ansicht können Sie nach Beruf oder Klasse gliedern.

Gliederung nach Beruf
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Gliederung nach Klasse
(Nur möglich, wenn bei Ihrer Schule Klassennamen eingetragen sind)

Am Ende jeder Auflistung, wird die Gesamtsumme aller gestellten Anträge angezeigt.

Klicken Sie auf eine Berufsgruppe oder Klasse.
Sie gelangen auf die Übersichtsseite, die Ihnen sämtliche aktuellen Anträge zu Ihrer
ausgewählten Berufsgruppe bzw. Klasse auflistet.

Auswahl von Berufsgruppe oder Klasse

Sie erhalten zusätzliche Informationen eines Schülers oder Firma, nach Auswahl einer
Berufsgruppe oder Klasse, durch Bewegen Ihres Mauszeigers über den Blau
gekennzeichneten Familiennamen oder der Firma.

Der Berufsname wird Ihnen angezeigt, sobald Sie Ihren Mauszeiger für ca. 1 Sekunde
über der Berufsnummer halten.

Eine Sortierung der Schüler ist mit einem Klick an den unterstrichenen Spalten möglich.
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Klassen zuordnen (nur möglich bei Modul-Klassenzuordnung)

Eine Zuordnung der Klassen ist nur den Schulen möglich, die das
„Modul-Klassenzuordnung“ erworben haben.

Das Zuordnen von Klassenbuchstaben zu den Schülern erfolgt in 3 Schritten:
1. Wählen Sie den Klassenbuchstaben aus, die den Schülern zugeordnet werden soll.
    In der ersten Zeile der Tabelle.
2. Haken Sie die gewünschten Schüler an. In der Spalte „verschieben“.
3. Speichern Sie mit Klick auf den Knopf „Änderungen übernehmen“.

Vor dem Speichern

Aktualisierte Liste nach Klick auf „Änderungen übernehmen“
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Zuordnungen entfernen in 3 Schritten:

1. Wählen Sie „Zuordnungen entfernen“ aus. In der ersten Zeile der Tabelle.
2. Haken Sie die gewünschten Schüler an. In der Spalte „verschieben“.
3. Speichern Sie mit Klick auf den Knopf „Änderungen übernehmen“.

Übernahme der Daten in Excel

Klicken Sie unterhalb der Tabelle auf den Knopf "Excel erstellen".
Sie erhalten eine Excel-Datei mit allen wichtigen Informationen.



Seite 6 von 6

Historie der Bedienungsanleitung

Versionshistorie: Aktuelle Version 1.3
 31.07.2023, Version 1.3

o Anpassung des Logos
 11.03.2022, Version 1.2

o Anpassung der Screenshots zu der neuen Oberfläche


